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Arquitecta

ANDREA YALENA ATEHORTUA

Curadora Urbana Primera de Villavicencio
Avenida 40 # 20-42, barrio Teusaca
Tel-322-300-7000

Email: contacto@curaduriaivillavicencio.com

Ref: Requisitos para remision expedientes de licencias urbanisticas.

Reciba un cordial Saludo

Con el fin de facilitar el envio de expediente de licencias urbanisticas que la curaduria debe remite
a la Secretaria de Planeacion en cumplimiento al Decreto 1077 de 2015, se requiere que a partir
del mes de mayo dichas entregas se realicen teniendo en cuenta los siguientes parametros:
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Dar Cumplimiento a la ley 594 de 2000 y a la guia practica para la gestion documental
(documento adjunto). Dar especial atencion a la foliacion de los documentos y no exceder
de 200 folios por carpeta.

Verificar el contenido de los expedientes de licencias con el personal de la Direccién de
Ordenamiento Territorial antes de radicar.

Realizar un envié por mes (ultimo dia habil de cada mes).

Los expedientes de licencias deben ser entregados en carpetas dentro de cajas de archivo
inactivo #12.

Digital del formato Unico de inventario documental de la curaduria. (CD o drive).

Adjuntar el Archivo digital de las licencias y planos. (cd o planos).

El recibido de los documentos se realiza en la recepcién de la Secretaria de Planeacion.

Sin otro particular y prestos a cualquier inquietud.

Cordialments,

JEHAN A NDRO SERRANO REINA
Director de Ordenamiento Territorial
Secretaria de Planeacion Municipal
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ARTICULO 5° — SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES: Los documentos que se generan durante el
desarrollo de la funcién pablica de expedicién de licencias urbanisticas, actos administrativos de su
competencia y otras actuaciones relacionadas con la expedicion de las licencias, se clasificaran en series
y subseries documentales, asi:

SERIE SUBSERIE
AUTORIZACIONES URBANISTICAS Autorizaciones ajuste de cotas de dreas

Autorizaciones aprobacion de planos de
propiedad horizontal

Autorizaciones para el movimiento de
tierras

Autorizaciones de piscinas

Autorizaciones de modificacion de planos
urbanisticos, de legalizacion y demés
planos que aprobaron desarrollos o
asentamientos

Autorizaciones de bienes destinados a
uso publico o con vocacion de uso publico

Autorizaciones de revision independiente
de los disefios estructurales

CONCEPTOS URBANISTICOS Conceptos de norma urbanistica
Conceptos de uso de suelos
INFORMES Informes a entes de control
LEGALILZACIONES URBANISTICAS
LICENCIAS URBANISTICAS

RECONOCIMIENTOS DE LA
EXISTENCIA DE EDIFICACIONES
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