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Ref: Requisitos para remisión expedientes de licencias urbanísticas. 

Reciba un cordial Saludo 

Con el fin de facilitar el envío de expediente de licencias urbanísticas que la curaduría debe remite 
a la Secretaría de Planeación en cumplimiento al Decreto 1077 de 2015, se requiere que a partir 
del mes de mayo dichas entregas se realicen teniendo en cuenta los siguientes parámetros: 

1- Dar Cumplimiento a la ley 594 de 2000 y a la guía práctica para la gestión documental 
(documento adjunto). Dar especial atención a la foliación de los documentos y no exceder 
de 200 folios por carpeta. 

2- Verificar el contenido de los expedientes de licencias con el personal de la Dirección de 
Ordenamiento Territorial antes de radicar. 

3- Realizar un envió por mes (último día hábil de cada mes). 
4- Los expedientes de licencias deben ser entregados en carpetas dentro de cajas de archivo 

inactivo #12. 
5- Digital del formato único de inventario documental de la curaduría. (CD o drive). 
6- Adjuntar el Archivo digital de las licencias y planos. (cd o planos). 
7- El recibido de los documentos se realiza en la recepción de la Secretaría de Planeación. 

Sin otro particular y prestos a cualquier inquietud. 

JEHAN A 	NDRO SERRANO REINA 
Director de Ordenamiento Territorial 
Secretaría de Planeación Municipal 
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